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CHECKLIST

Recomendamos que os processos adminisiralivos sejam inslruldos com os
documentos e informagdes descrilos neste checklist = nota de conferéncia:

M | DESCRICAO e . ' ‘ Observagdes/
folhas

1 Termo de Reforénela, podendo sor simplificado, conlendo: '
]
I - caraclerzagao da slluagao emergenclal (COVID-19); !
I = desciigtio do objelo ¢ sua relovéncla para enfrentamonto da E
emergdncia; L
| Il = fundamentagéio simplificaca ad contralagdo; ’
IV = doscrig@o resumida da solugao apresentada
V =requisilos da conlralagao (incluindo dolinlgdes o quanlilalivos);
Vi = crilérios de medigdo o pagamenlo; |
VIl - aprovagéo do Termo de Releréncia pela auloridacde compelento,

Y T B"dc‘iaid'g#ad do qua ndo  hd  conhalo/ata  vigenles para o
servigo/materlals objoto do processo adminlstralivo Instaurado, salvo se
os fornecedores vencedores do processo licitatérlo nédo dispuserem do
objeto em tfempo habll, ou, se verlficada e comprovada que a
conlratagdo emergencilal for mals vantajosa para a Administragéo.

3 | Parccerjuldico

]

4 | Justificativa da escolha do fornecedor ou execulanto

5 | Justificativa do progo da contralagdo baseada em posquisa do progos, |
com andlise crifica do selor rosponsével pela pesquisa, observando o5 |

{ pardmetros do Inclso VI §1° e §2° do ait. 4°-F da Lel Federal n° |
| 13.979/2020 1

6 | EmlssGo de nota de pré-empenho

7 | Minuta do contrato, observando os artigos 4°-H ¢ 4% da Lel Fedoral n® :
13.979/2020, '

8 | Aprovagao da Minuta do Contrato pela Auloridade Compotento
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RISCOS/ ACOES DE CONTROLE

Dionte da urgéncia das aquisigdes/contratagdes para o enfrentamento da
pandemia do CORONAVIRUS, e no intuito de prevenir situagcdes que possam
comprometer a realizagdo de procedimentos em conformidade com os
principios que regem a boa aplicaca@o dos recursos pUblicos, apresentamos
abaixo uma matriz com os principais riscos.

i Matriz de Risco - ConhatagGes emergencials COVID - 19

11 Adequagdoda | Il e Aquisigdo de | 1.L.1 | Indicar no justificativa da contratagdo
aquisigdo/contratacdo | | produtos/contratagdo de | | em que medida a _
! servigos ndo relaclonados com | | agulsicao/confratagdo ajuda no
o enfrelamento do COVID 19; ___| enfrentomentodoCOVID19.

| l Juntar aos autos declaragdo da

I autoridade competente de gque a

| ] conlratagdo/ cquisicdo atendem aos
1 l quesitos listados pelo Art. 4°-B da Lei
——— Federal 13.979/2020.

{ 1.1.3 | Termo de referéncia com

! | caraclerizagdo dasituagdo

F emergencial, fundamentagdo

| simplificada da contratagdo, descrigdio
|_resumida da selugdo apresentada.,

1.3.1 | Conlrole cenlralizado de requisicdes no
| Setor de Compras do Municipio.

1.2 | Duplicidade de
contratagdo/aquisicdo por mais
de vm érgao pﬁbllco estadual; |

1.4 | Existéncla de confratos vigentes { 1.4 | Declaragdo do setor de
| para servigo/materlal solicitado ! | contratos/convénios de que ndo ha
| | conlrato/ata vigentes para o

§

{

!

| I I ; servico/materiais objeto do processo
Y. .| odministrativo instaurado.

1' 1.5 | Quantitalives superesﬂmudos ou | 1.5.1 | Observar parametros da Secretcmc da
|

i

!

]

subeslimados _____| Saude, se exislirem.
1.5.2 E Btobeiecer quantitativo com bose em
i informagdes do tipo: estimaliva de

! pacientes a serem atendidos,

| Quantitativo de profissionais alocados
! nos servigos. Estimativa de tempo da
|| crise do COVID 19, etc,

1.5.3 | Previsao de cldusula contratual para
evenlual ulilizag@o em quanfitativa
inferior ou necessidade de aumento da
_quantidade contratada.

! i 1.6 | Ullllzacgo de procedimento de I 1. 1 | Avaliara melhor forma de contrurocéo =R
| aquisi¢do/contratagdo ' (Dispensa de licitagdo, pregao
Inadequado } E elelrénico ou adesdo & ala de registro

TR RSN ¢ T A i ldeprego). 5
2 | Escolha do Fornecedor | 2.1 | Definigao de especlﬂcu;oes 2.1.1 | Estabelecer de forma objehvo premso.
reshitivas; suficiente e clara as especificagdes do

objeto, vedadas especificagdes que,
por excessivas, irelevantes ou
o—— desnecessarias, limitem a compsligdo,
2.1.2 | Justificar de forma adequada a escolha
l das exigéncias do comprovacdo de
__| qualificagdo técnica,

e R S

i
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2.2 | Direclonamento da aquisigao 2.2.]1 | Bvitar especificagbes que indiquem
para determinados determinadas caracteristicas comuns a
fornecedores. apenas a um fornecedor ou grupos

especificos de fornecedores.

23 | Possibllidade de o fornecedor | 2.3.1 | Evitar especificagdes que indiquem

! auferir ganhos Indevidos | | determinadas caracteristicas que gerem
; decormentes dessa conlratagdo | | exclusividade.
| depols de superada @ |
| emergéncia do COVID-19. (ex.: | {
| aquisicdo de equipamentos n |
| que, apés o surto, deverdo ter | |
| contratos de manuteng&o i !
| exclustvos) N ——
3 | Justificativa de Pregos | 3.1 | Auséncla de pesquisa de 3.1.1 | Buscar ampliar a pesquisa de preos.
pregos ou pesquisa Insuficlente; verificondo: pregos oluais praticados por
oulros Estados/Municipios ou pelo Unido.
Fornecedores, elc.. demonstrando nos
autos as lenlalivas empreendidas
(copias de emails de envio/resposia,
consulta a silio eletrénicos) e
providencianda justificativa pora a
impossibilidade de ampliagéo, se for o
o 1 leoso.
3.2 | Pratica de sobrepregos | 3.2.1 | Verificarse a conlrolacco/cqulslcoo foi
| decomentes da alta demanda | ! reclizada por outros Entes PUblicos ou
! da atual sitvagéo; | Enlidade Privada.
3.2.2 | Comparar os pregos a serem prcmcados
‘ com os de outros realizados pela
| empresa atualmente, buscando
i negociar pregos mais atrativos. se for o
| _caso.
| 323} | Utilizar | preqos de referéncias e/ou
| tabelados, se foro caso.

3.2.4 | Justificativa do prego da conrrofccdo
baseada em pesquisa de pregos, com
andlise critica do selor responsdavel pela

} { pesquisa, observando os pordmetros do
! i Inciso VI, §1°, Art.4°-E , da Lei Federal
i1 13.979/2020 (COVID).
| 3.2.5 | Se for 0 caso, obler declaragdo do |
' | l ordenador rafificando os pregos no
| i forma do paragralo 22, art, 4°-E, do Lei
I - ___\ Federal n 13.979/2020).

3.3 Manlpulacao de pregos por 3.3.1 Consunor se possivel, o maior numeto -

empresas, visando a aumentar __i_de fornecedores.
o valor a ser firmado '3.3.2 | Adolar praticas poro evitaro conluio,
I como por exemplo: estruturar o
i controlagdo de forma a maximizar a
| participogdo potencial de candidatos
| que genuinomenle concorram entre si,
' Nao divulgar as empresas as outras
¥E |_fontes consultadas. ete.
3.33 | Quadro societdrio das cmpresas ]
| confraladas possui algum vinculo com
servidores municipais ou com outras
! —_.|_____| empresas do certame. Estado.
4 | Formalizag@o contratual | 4.1 | Confratos com clausulas i 400 Aprovagdo da Minuta de Contrato pnlc
| Indevidas BB . o Autoridade Competente (se for o caso). |

4.2 | Alraso na 421 | Emissao de ordem de fornecimento ou
aquilsicao/contratagdo devido a ' de servigo antes da formalizagdo do
demora na lormalizagdo contrato, com regularizagdo posterior

' contratual com vigéncia refroativa & expedi¢do da
! respectiva ordem. X

Y
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i ["43 | Atraso na ; 43,1 | Possiblidado do prorogagdo por
| ! l aqulsledo/contkratag¢do devido a | f perfodos sucassivos, enquanto perdurar
L * {nn\duvméndaconhmud 1 |onccommndodoonﬂommePMcmﬁ
g | ‘ prevista Iniclalmente i | ofeltos da situacao do amergdnela do
i | | | savde publica, mediante justificativa
| | | ‘ | formal da auloridade compaelenia do
i A S v . ! I érgdio conlralanle X
5 Entrega do 5.1 | Prazo extenso delinido para 5.1.1 | Eslabolecer prazo condizenlo com a
materlal/equipamento entrega, tornando a aqulsigao urgéncla da siluagao,
(especificagdo, prazo e inoporiuna; | B . i : e ——
logistica) Enlrega Inlempesllva dos f 5.2.1 | Dalinir cronograma com a possibilidado
[ materlals/equipamentos (apés o | | de enlregas parceladas para grandes
, plco de necessidade) | ! quantidades, so for o caso, condizenles
| { | com a urgénela da siluagdo,
! 5.2.2 | Delinir rosponsabilizagao condizanlo
| com a urgéncla da silvagao para o
i lornacedor quea onfregar em alraso, som
| Juslificativa adequadca.
53 | Enlregade [ 53. (Eﬂobdccouk)mnnaobkﬂwa proclsa,
| 'm materlals/equipamentos fora ’ ! suficiente o clara as espocilicagdes do
_| das especllicagdes definidas; | | objeto. g
5.4 Entrega de 5.4.1 | Eslabelecor rolina de conleréncia do
materlals/equipamentos em quanlitalivo do malerials,
quanlitativos Inferlores aos
___ | demandades; | S -
5.5 | Enlrega centralizada levandoa | 5.5.1 ; Programar a enlrega conforme o
| atrasos na distribulgao aos | ! doslinalérlo do bem.,
| locals com necessidades | ‘
3 _W‘f urgentes { [ bl
é Distribuilgdo do 6.1 ] Distribulgéo desequlllbradu dos 6.1.1 | Justificar a distibulgéo de
material/equipamento bens/equlpumenros em relagGo bens/equipamentos com base em
(necessidade, prazoe | | G demanda B o l osludos de demanda, -
logistica) &2;&muanuodm &zI}AwmwoﬂmedchMNMﬁcdo
1 materlais/equipamentos | , bens/equipamontos, de forma a
5 eniregues por falta de [ | poderam ser davidamenle ulilizados.
condigbes adequadas de |
| uso/instalagdo ey \ i
6.3 | Subulllizagdo dos 6.3.1 Avmkwnscondkéosccoﬁénnxpcm:c
materlals/equipamentos olelividada do objolo
entregues por (alta de (materal/equipamento) anles da
profissionals aplos & ullllzagédo conlralagdo (lal avaliagdo daverd sor
e e ~l______| parta do tormo do releréncia).
6.4 Enhega de equlpumenlos puru | 64.1 | Programar custos da mqnuionquo futura
| unidades sem recursos para | | @ dosignar servidores suficlentes para
} cuslear sez_vlcos de | | operagdo do equipamenlos ou
i manulengdo e/ou pessoal i uliizagdo do bons,
| podendo causar bloquelo por |
| falha no funclonamento dos | g
| equipamentos ou uso dos ] |
i mateflals |
7 " Adequagdo da 7.1 | Atraso no pagamento por 7.2.1 | Declaragdo da Autoridado Compolente
execugdo Insuficiéncla de recurso do disponibilldada linancoira, conformae
orgamentérla e financelro disposto pelo o arl, 10 da Lol
flnancelra Complementar 946/2020 COVID (so tor o
| e . ) caso), _ ) _{
7.2 | Pagamentos Indevidoscuem | 7.3.1 | Estabelocer rotina de conlordncla antes
valores Incomelos (sem ! da elelivagdo do pagamenlo.
o _i.__ conslderar glosas) i i 7
Publicldade 8.1 | Auséncla de publicidada 8.1.1 | Divulgar instumaonto contratual em silio
aspacliico do desposas relacionadas ao
Euighnis ol | covip,
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