UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SOP N°. 002/2014

“DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA REMESSA DE
INFORMACOES DO SISTEMA GEO-OBRAS, PARA ATENDER
LEGALMENTE AS EXIGENCIAS DA RESOLUCAO NORMATIVA
245/2012-TCE-ES E SUAS ATUALIZACOES NO MUNICIPIO DE
BREJETUBA-ES.”

VERSAOQ: 01.

APROVACAOQ EM: 22/07/2014.

ATO DE APROVACAO: Decreto n° 125/2014.

UNIDADE RESPONSAVEL: SOP - Sistemas de Projetos e Obras Publicas

A Unidade Central de Controle interno, no uso das atribui¢cdes legais que lhe confere a Lei Municipal n°.
602/2013 e o Decreto Municipal n°. 029/2013, resolve expedir a presente Instrugdo Normativa para

atender dispositivos legais e padronizar procedimentos.
| - FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos de controle sobre a remessa de informagdes do sistema Geo-Obras,
para atender legalmente as exigéncias da Resolugdo Normativa 245/2012 do TCE-ES, e suas
atualizacGes posteriores. Bem como acompanhar toda e qualquer execucéo de servico do que refere as
obras publicas e instalacdes, e estabelecer o instrumental de trabalho da Coordenadoria do Sistema de

Controle Interno - UCI.
Il - ABRANGENCIA

Todas as Secretarias e 0s setores de Engenharia, Planejamento, Convénio, Licitacdo/Compras,
Contabilidade, Juridico, Tesouraria, e todas as unidades da estrutura organizacional, da administracéo

direta e indireta.

A Instrucdo Normativa aborda os tramites legais dos procedimentos e prazos que se da para
alimentacdo do Sistema de Gerenciamento de informacées das obras executadas em todos os Org&os

das esferas Municipais junto ao TCE-ES, desde o inicio da obra até a entrega definitiva.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

[l —= CONCEITOS

1. Auditoria Interna

Constitui o conjunto de procedimentos técnicos que tem por objetivo examinar a integridade, adequacao
e eficacia dos controles internos e das informacgdes fisicas, contabeis, financeiras e operacionais da
administragdo publica, referente ao ato/fato a ser examinado.

2. Check List

Lista de verificacao para aferir a conformidade dos procedimentos e trabalhos das unidades executoras

com legislacéo e providéncias recomendadas pela CSCI ou determinadas por autoridade competente.
IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instru¢do Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do Chefe do Poder

Executivo, no sentido do Controle concomitante das obras e instalagdes do Municipio, sobre o qual

disp6em a resolucdo Normativa 245/2012 do TCE-ES e suas atualizacoes.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Gabinete:

Nomear através de ato proprio, servidor responsavel pela Coordenacao do Sistema Geo-Obras, por
Unidade gestora, proporcionando condi¢cdes de trabalho e equipamentos fisicos necessarios para o

andamento dos trabalhos.

Nomear servidor para a atribuicdo de operador do Sistema, preferencialmente, servidor efetivo, em

equiparacao de cargo de auxiliar administrativo.

Nomear, através de ato préprio, 0s responsaveis de cada setor, (engenharia, convénios, contratos,
licitagcdo, contabilidade) que serdo incumbidos de fornecerem as informagdes ao Operador do Sistema
Geo-Obras, dentro dos prazos pré-estabelecidos, nos termos da Instrucdo Normativa 254/2012 do TCE-

ES e suas atualizagfes.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

2. Das Unidades Executoras:

[0 Fornecer todas as informac¢fes, documentos e processos em formato (TXT, PDF, Word, Excel,
JPEG), dependendo da necessidade, para cada etapa dos devidos lancamentos;

[1 Cumprir com as recomendacfes e as agcbes necessérias a correcdo das desconformidades, bem

como os prazos estabelecidos nesta instrugdo normativa, CONSTANTE NO ANEXO 1.

3. Da Coordenacao:

0 O Coordenador fica na responsabilidade de realizar o acompanhamento dos processos de
licitacao/contratos referente a obras e instalagdes, devendo fiscalizar o andamento dos trabalhos e
proporcionar condi¢gbes para o0 seu perfeito cumprimento, verificando a veracidade das informagoes,

bem como resolver quaisquer questdes incidentes no transcorrer das atividades.

3.1 — Do Operador:

O Operador devera realizar seus trabalhos com eficiéncia, efetuando todas as ocorréncias dentro dos

prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

a) O Setor de Licitagbes e Contratos sempre que houver abertura de Edital de licitacdo ou Contratos
referente a obras publicas e Instalagdes, devera informar e fornecer ao Operador do Sistema de Geo-
Obras os documentos imediatamente em formato digital, bem como, no transcorrer da execucdo da
obra, documentos tais como aditivos de prazo, valor, etc, termos de paralisacao e reinicio da obra, entre

outros.

b) O Setor de Engenharia sempre devera fornecer e informar a Operador do Sistema de Geo-Obras 0s
documentos relativos as obras publicas e instalagbes em execucdo no Municipio de Comodoro

imediatamente, principalmente no tocante a medicdes das obras.

c) O Setor de Contabilidade devera enviar ao Operador do Sistema de Geo-Obras, relatério de
pagamento de medicdo de obras, para confronto com a medi¢do fornecida pelo Departamento de

Engenharia
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

4. Da UCCI:

[1 O Controlador devera fazer o acompanhamento dos trabalhos, confrontando as informagfes que
estdo disponiveis no Sistema de geo-referenciamento do TCE-ES com as informagfes que estdo
anexadas ao processo de contratagaollicitagao.

[0 Notificar o Coordenador do sistema e também ao Gestor Publico, sempre que as informacdes forem
inveridicas ou ndo haver langamentos, no que trata a execucao e andamentos dos servi¢os de obras e
instalacdes.

[0 Orientar e recomendar acdes para o0 bom andamento do controle, no que diz sobre a alimentacao
concomitante do Sistema de que trata a execugdo dos servigos das obras, privando pela integridade e

eficiéncia das informagoes.
VI — PROCEDIMENTOS
1. DOS LANGCAMENTOS

1.1- Quando se tratar da elaboracédo de edital referente a licitagdo de obras e engenharia o setor de
licitacdes devera repassar no ato da publicacdo em meio digital (formato pdf) os dados do edital
juntamente com o projeto arquitetdbnico e complementares da obra a ser licitada ao Operadorr do
Sistema Geo-Obras, que devera efetuar a remessa das informacges ao TCE dentro do prazo estipulado

na tabela anexa.

a) - Qualquer alteracdo que ocorrer no edital ou no projeto da obra a ser licitada, o setor de licitacdes
devera repassar imediatamente as informacdes digitalizadas (formato pdf) ao Operador do sistema para
gue o mesmo faca as alteracdes necessarias.

b) - Apo6s a abertura do procedimento licitatorio o presidente da comisséo de licitacdo ou o responsavel
pelo setor de licitagbes deverd repassar em meio digital as seguintes informagBes sobre a empresa
vencedora do certame no ato da publicacéo:

| — Ata;

Il — Documento de habilitacdo da vencedora;
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

lIl = Planilha com a proposta da vencedora;
IV — Termos de Homologacao e Adjudicacéo;
V - Outros documentos que fazem parte do processo.

1.2- Apés a assinatura do contrato e no ato de sua publicacdo o departamento de licitacdo devera
envia-lo ao Operador do sistema para que o mesmo efetue a remessa das informagbes no prazo

estabelecido na tabela anexa.
a) - Caso o contrato seja aditado devera ser seguido os tramites descritos no item 1.2.

1.3- Antes do inicio da obra o engenheiro do Municipio devera registrar o local a ser construida a obra
através de fotografias onde devera constar a data e as coordenadas geograficas, emitindo em seguida a

ordem de servigo para o inicio da referida obra.

a) - O engenheiro devera encaminhar a ordem de servico no ato de sua emissédo e a fotografia ao
Operador do Geo-Obras, que deverda inserir no sistema os documentos recebidos conforme o0s prazos

estabelecidos na tabela anexa desta normativa.

b) - Quando a obra estiver apta a receber medicdes e ap0s o engenheiro efetua-las, este, devera
apresentar ao Operador do sistema a planilha de medicdo e fotografias geo-referenciadas da etapa

concluida, para que o mesmo realize a remessa das informacdes.

c) - No momento da emissdo do termo de recebimento provisério da obra e posteriormente do
recebimento definitivo, o0 engenheiro devera encaminhar ao Operador os referidos termos para que o

mesmo possa finalizar a remessa de informacdes da obra junto ao TCE-ES.
Obs:.
[1 O pagamento da medi¢do junto a Secretaria Municipal de Financas, s6 devera ser efetuando apos

apresentacao de fotografias, planilha de medigéo e nota, com os dados corretos ao Operador do Geo-
Obras.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

1.4- Os servidores envolvidos nesta normativa deverao observar rigorosamente os prazos estipulados
para o repasse das informacdes ao Operador do Sistema Geo-Obras para que 0 mesmo atenda aos
prazos estabelecidos na resolucdo Normativa 254/2012 do TCE-ES e suas atualizacdes.

VIl - CONSIDERACOES FINAIS
Todos os setores envolvidos deverdo cumprir rigorosamente os termos desta normativa, ficando sujeitos
a adverténcia verbal, expressa e havendo reincidéncia sera aberto processo administrativo para

apuracgéo da responsabilidade nos termos da legislacdo Municipal.

A inobservancia desta Instrucdo Normativa constitui omissao de dever funcional e sera punida na forma

prevista em lei.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Coordenadoria
do Geo-Obras e UCCI que, por sua vez, através de técnicas de controle, aferird a fiel observancia de
seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

Brejetuba-ES, 21 de julho de 2014.

JOAO DO CARMO DIAS

Prefeito Municipal

RITHIELLI DOS SANTOS ULIANA

Controlador Geral
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

DECRETO NORMATIVO N.° 125/2014.

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE
PROJETOS E OBRAS PUBLICAS - SOP — QUE DISPOE
SOBRE PROCEDIMENTOS @ PARA REMESSA DE
INFORMACOES DO SISTEMA GEO-OBRAS, PARA
ATENDER LEGALMENTE AS EXIGENCIAS DA
RESOLUCAO NORMATIVA 254/2012 DO TCE-ES E SUAS
ATUALIZAGOES NO MUNICIPIO DE BREJETUBA-ES

O Prefeito Municipal de Brejetuba, Estado do Espirito Santo, Sr. JOAO DO CARMO DIAS, no uso

das atribuicées legais e;

- Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no paragrafo unico
do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual;
Lei Municipal n° 602/2013, e a Resolucdo n°® 254/2012 do TCE-ES e suas atualizagdes;

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa do Sistema de Projetos e Obras Publicas SOP n°.

002/2014, que segue anexa como parte integrante do presente decreto.

Paragrafo Unico — A Instrugdo Normativa a que se refere o caput dispde sobre rotinas e procedimentos
para remessa de informacfes do sistema GEO-OBRAS, para atender legalmente as exigéncias da
resolucdo normativa 254/2012 do TCE-ES e suas atualizag6es no Municipio de Brejetuba-ES.

Art. 2° - Todas as Instruc6es Normativas apds sua aprovacao e publicacdo deverao ser executadas e

aplicadas pelas Unidades Administrativas.

Art. 3° - Cabera a Unidade Central de Controle Interno — UCCI e Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Urbanos, prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicacdo dos dispositivos

deste Decreto.
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Pfeitira Wonisipal do Pagotuba

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 4° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.
Brejetuba-ES, 22 de julho de 2014.

JOAO DO CARMO DIAS
Prefeito Municipal
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ANEXO- RESOLUCAOQ 245/2012/-GEQ-OBRASES

OBRAS -E SERVICOS DE ENGENHARIA
DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERCAO

DOCUMENTOS DE LICITACAO Quando inserir no Sistema Extensao
do Arquivo
DESCRIQAO PRAZO
FASE INTERNA
Edital 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicagcdo do aviso de licitacdo PDF
Planilha de Orcamento elaborada pela Administracéo 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicacdo do aviso de licitagdo XLSX e PDF
Cronograma de desembolso maximo por periodo 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicacdo do aviso de licitacdo PDF
Publicacdo do Extrato do Edital 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicacdo do aviso de licitagdo PDF
Termo de Anulagdo da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Revogacao da Licitagdo 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de publicacdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Cancelamento da Licitagdo 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Suspenséo da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis apOs a data de publicacdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Paralisacdo da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de publicagdo ou emissao do Termo PDF
Termo de Prorrogac¢do da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de publicagdo ou emissao do Termo PDF
Carta Convite encaminhada a empresa convidada 2 (dois) dias Uteis ap6s a expedi¢do do convite PDF
Projeto Basico 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de composicdo de custos unitarios da Administracao 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Demonstrativo de previsdo da obra/projeto/servico no PPA/LDO/LOA | 5 (cinco) dias Uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de Licitacao (Fase Interna) 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
FASE EXTERNA
Ata da sessao de abertura e julgamento das propostas 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de homologacéo PDF
Planilha de Orcamento do Licitante Vencedor 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de homologacéo XLSX e PDF
Termo de Adjudicacdo e Homologacédo do Licitante Vencedor 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de homologacéo PDF
Termo de Anulacdo da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis apds a data de publicacdo ou emissao do Termo PDF
Termo de Revogacao da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de publicacdo ou emissao do Termo PDF
Termo de Cancelamento da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis apos a data de publicacdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Suspenséo da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis ap0s a data de publicagdo ou emissédo do Termo PDF
Termo de Paralisacéo da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis ap0s a data de publicagdo ou emissédo do Termo PDF
Termo de Prorrogacéo da Licitacdo 2 (dois) dias Uteis ap0s a data de publicagdo ou emissédo do Termo PDF
Planilha de composicao de custos unitarios do Vencedor(a) 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Outro documento de Licitacdo (Fase Externa) 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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ANEXO IRESOLUCAO 245/2012-GEQ-OBRAS-ES- - DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERCAO

DOCUMENTO DE CONTRATO Quando inserir no Sistema Extensao
do Arquivo
DESCRICAO PRAZO
CONTRATO
Instrumento Contratual 2 (dois) dias Uteis ap0s a publicacéo do extrato do contrato PDF
Publicacdo do extrato do Contrato 2 (dois) dias Uteis ap0s a publicacéo do extrato do contrato PDF
Autorizacéo p/ contratacdo por dispensa/inexigibilidade 2 (dois) dias Uteis ap0s a publicacdo do extrato do contrato PDF
Publicacdo da dispensa/inexigibilidade 2 (dois) dias Uteis ap0s a publicacéo do extrato do contrato PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Parecer da Assessoria Juridica 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de Contrato 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacao pela equipe de auditoria A DEFINIR
ALTERACOES CONTRATUAIS
Termo Aditivo de Contrato 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicacao do extrato do termo aditivo PDF
Publicacéo do extrato do Termo Aditivo 2 (dois) dias Uteis ap0s a publicacéo do extrato do termo aditivo PDF
Planilha Serv. Acrescidos, Decrescidos e Extracontratuais 2 (dois) dias Uteis ap0s a publicacdo do extrato do termo aditivo PDF
Cronograma de desembolso  méximo por periodo do aditivo 2 (dois) dias Uteis apos a publicacéo do extrato do termo aditivo PDF
Justificativa Técnica 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de composicao de custos unitdrios do Termo Aditivo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de Termo Aditivo de Contrato 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria A DEFINIR
SITUACAO DO CONTRATO

Termo de Rescisdo Contratual 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicacdo do extrato da rescisdo PDF
Publicacdo da Rescisdo Contratual 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicacdo do extrato da rescisdo PDF
Notificagdo de Resciséo Contratual 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Publicacdo da Notificacdo de Rescisdo Contratual 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Parecer da Assessoria Juridica 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situacdo do Contrato 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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ANEXO RESOLUCAO 245/2012 I-GEQ-OBRAS-ES- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERCAO

DOCUMENTOS DA EXECUCAO Quando inserir no Sistema Extenséo
do Arquivo
DESCRICAO PRAZO
EXECUCAO INDIRETA
Designacao do representante p/ acompanhar o contrato 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
ART do fiscal da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
ART do responsével pela execucdo do contrato 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
Outro documento do profissional de fiscalizacdo da Obra / Servico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento do profissional de execucédo da Obra / Servigco 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Outro documento da Obra / Servico 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MEDICAO
Medicdo a precos iniciais 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicéo XLSX e PDF
Fotos dos servicos executados 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicéo JPEG
Medicdo de reajuste 30 (trinta) dias corridos apos a data final do periodo de medicéo XLSX e PDF
Medicdo complementar 30 (trinta) dias corridos ap0s a data final do periodo de medicédo XLSX e PDF
Medicdo de Termo Aditivo 30 (trinta) dias corridos apos a data final do periodo de medicédo XLSX e PDF
Medicao final 30 (trinta) dias corridos ap0s a data final do periodo de medicédo XLSX e PDF
Nota fiscal 30 (trinta) dias corridos ap0s a data final do periodo de medicédo PDF
Outro documento de Medicdo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MATERIAIS*
Planilha de materiais p/ Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de utilizacdo XLSX e PDF
Nota de Empenho Nota Fiscal PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de material p/ Obra e Servigco 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS*

Planilha de maquinas/equipamentos 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de utilizacdo XLSX e PDF
Instrumento Contratual 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Termo Aditivo de Contrato 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de maquinas/equipamentos 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR

Toda documentacgao da fase licitatoria devera ser inserida no campo “DOCUMENTOS DE LICITACAO
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TIPOS DE PROJETO

Levantamento Topografico 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Sondagem 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquitetdnico 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Fundacfes 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Estrutural 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Hidraulicas 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Elétricas 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de InstalacBes Telefbnicas 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Prevencdo de Incéndio 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Especiais (l6gica, alarme, etc.) 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Transporte Vertical 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Desapropriacdo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizagéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de lluminacgéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Protecdo Ambiental 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Orcamento 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Cronograma Fisico-Financeiro 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
ART do(s) autor(es) do Projeto 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro tipo de projeto 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
SITUACAO DA OBRA/SERVICOS
Ordem de Inicio de Execucao da Obra/ Servico 30 (trinta) dias corridos apds a data da ordem de inicio da PDF
obra/servico

Termo de Recebimento Provisorio 30 (trinta) dias corridos apos a data de emisséo do Termo PDF
Termo de Recebimento Definitivo 30 (trinta) dias corridos apos a data de emissédo do Termo PDF
Ordem de Paralisacdo da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apos a data de emisséo da Ordem PDF
Ordem de Reinicio da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apos a data de emisséo da Ordem PDF
Publicacdo da Ordem de Paralisacéo 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Publicacdo da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situacdo da Obra / Servico 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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ANEXO RESOLUCAO 245/2012 I-GEQ-OBRAS-- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERCAO

DOCUMENTOS DA EXECUCAO Quando inserir no Sistema Extenséo
do Arquivo
DESCRICAO PRAZO
EXECUCAOQO DIRETA
Portaria de nomeacao do engenheiro responsavel pela Obra/Servico | 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
ART do responsével pela execucédo da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
Outro documento do profissional responsavel pela Obra / Servico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de Orcamento elaborada pela Administracéo 2 (dois) dias Uteis apds a data de inicio da obra XLSX e PDF
Cronograma de desembolso maximo por periodo 2 (dois) dias Uteis ap6s a data de inicio da obra PDF
Projeto Basico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de composicdo de custos unitarios da Administracao 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Demonstrativo de previsdo da Obra/Servico no PPA/LDO/LOA 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDP
Outro documento da Obra / Servico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MAO DE OBRA
Instrumento Contratual 30 (trinta) dias corridos apos a data final do periodo de 12 (primeira) PDF
medicdo
Termo Aditivo de Contrato 30 (trinta) dias corridos ap6s a data final do periodo em que ocorrer PDF
0 aditivo
Planilha de medicdo de mao de obra 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medi¢ao XLSX e PDF
Fotos dos Servicos executados 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicéo JPEG
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de méo de obra 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MATERIAIS
Documento de licitacdo para aquisicdo de materiais 30 (trinta) dias corridos ap6s a data de homologacdo ou data de PDF
inicio da obra (caso a licitagdo tenha ocorrido antes do inicio da
obra)
Planilha de materiais p/ Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apos a data final do periodo de utilizagéo XLSX e PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de material p/ Obra/Servigco 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
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Documento de licitagdo para locacéo/aquisicdo de | 30 (trinta) dias corridos apds a data de homologacdo ou data de PDF
maguinas/equipamentos inicio da obra (caso a licitagdo tenha ocorrido antes do inicio da
obra)

Planilha de maquinas/equipamentos 30 (trinta) dias corridos apos a data final do periodo de utilizacéo XLSX e PDF
Instrumento Contratual 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Termo Aditivo de Contrato 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de maquinas/equipamentos 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR

TIPOS DE PROJETO
Levantamento Topografico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Sondagem 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquitetdnico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Fundagbes 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Estrutural 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Hidraulicas 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Elétricas 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de InstalacGes Telefbnicas 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Prevencdo de Incéndio 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Especiais (l6gica, alarme, etc.) 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacbes de Transporte Vertical 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Desapropriacdo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizagéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de lluminacgéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Protecdo Ambiental 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Orcamento 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Cronograma Fisico-Financeiro 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
ART do(s) autor(es) do Projeto 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro tipo de projeto 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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SITUACAO DA OBRA

Ordem de Inicio de Execucgéo da Obra / Servigco 30 (trinta) dias corridos apo6s a data da ordem de inicio da PDF
obra/servico
Termo de Recebimento Provisério 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao do Termo PDF
Termo de Recebimento Definitivo 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao do Termo PDF
Ordem de Paralisacdo da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao da Ordem PDF
Ordem de Reinicio da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao da Ordem PDF
Publicacdo da Ordem de Paralisagéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Publicacdo da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situacéo da Obra / Servico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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ANEXO RESOLUCAO 245/2012 I-GEQ-OBRAS-- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERCAO

DOCUMENTOS DE PROJETO Quando inserir no Sistema Extenséo
do Arquivo
DESCRICAO PRAZO
TIPOS DE PROJETO
Portaria de nomeacédo do fiscal responsavel pelo recebimento do | 30 (trinta) dias corridos ap6s a data de inicio do projeto PDF
Projeto
ART do fiscal do Projeto 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Outro documento do fiscal do Projeto 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Outro documento do Projeto 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacao pela equipe de auditoria A DEFINIR
MEDICAO
Medicéo a precos iniciais 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicao XLSX e PDF
Medicdo de reajuste 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicéo XLSX e PDF
Medicdo complementar 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicéo XLSX e PDF
Medicdo de Termo Aditivo 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicéo XLSX e PDF
Medicao final 30 (trinta) dias corridos apos a data final do periodo de medicédo XLSX e PDF
Outro documento de Medicdo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
TIPOS DE PROJETO

Levantamento Topogréfico 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Sondagem 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquitetdnico 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Fundagbes 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Estrutural 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Hidraulicas 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Elétricas 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Telefénicas 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Prevencdo de Incéndio 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes Especiais (I6gica, alarme, etc.) 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Transporte Vertical 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Desapropriacao 5 (cinco) dias Uteis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias teis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias teis ap6és solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagdo 5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
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Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizagéo 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de lluminacgéo 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Protecdo Ambiental 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Orcamento 5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Cronograma Fisico-Financeiro 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
ART do(s) autor(es) do Projeto 5 (cinco) dias Uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro tipo de projeto 5 (cinco) dias Uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
SITUACAO DO PROJETO

Ordem de Inicio de Execuc¢édo do Projeto 30 (trinta) dias corridos apés a data da ordem de inicio do projeto PDF
Termo de Recebimento Provisério 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao do Termo PDF
Termo de Recebimento Definitivo 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao do Termo PDF
Ordem de Paralisacdo do Projeto 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao da Ordem PDF
Ordem de Reinicio do Projeto 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissao da Ordem PDF
Publicacdo da Ordem de Paralisagéo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Publicacdo da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situacéo do Projeto 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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