Peitira Wnicpal do Oigetube

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

DECRETO N° 281/2016

“ALTERA DECRETO 029/2013, QUE
REGULAMENTA O SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DO MUNICIPIO DE BREJETUBA-
ES, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

Considerando Resolugéo 227/2011 alterada pela resolucdo 257/2013 do TCE-ES;

Considerando lei municipal 602/2013, que dispde sobre o sistema de controle interno no Municipio de
Brejetuba;

Considerando Plano de agdo para implantacdo do Sistema de controle interno do Municipio de
Brejetuba,

Considerando que o Municipio de Brejetuba, ndo possui Regime de Previdéncia préprio e,
Considerando pedido da Unidade Central de Controle Interno a fim de adequar e organizar os sistemas

administrativos.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BREJETUBA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,SR.
JOAO DO CARMO DIAS, no uso de suas atribuicdes legais, e objetivando a
operacionalizacdo do Sistema de Controle Interno do Municipio, no ambito deste
Poder

DECRETA:

Art. 1° — Fica excluido o “Sistema de Previdéncia”, constante no artigo 2°, VII e artigo
3° 8§ 1° |l, “b”, do decreto Municipal 029/2013, por inexisténcia do instituto de

previdéncia prépria nesta municipalidade.
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Art. 2° - O Sistema de Projetos e Obras Publicas — SOP, de responsabilidade da

Secretaria de Obras e Servigcos Urbanos, passa a contemplar as seguintes IN’s:
IN SOP 002- Procedimentos para remessa de informacgfes do sistema
Geo-Obras
IN SOP 003 - Procedimentos relativos a aprovagdo e regularizacdo de
obras particulares
IN SOP 004 - Procedimentos relativos a emissao de alvara de Habite-se de

obras patrticulares:

Art. 3° - Com as alteragOes aprovadas neste Decreto, os sistemas Administrativos a
gue se referem o inciso V do artigo 5° da Lei n® 602/2013 e respectivas unidades que
atuardo como 6rgdo central de cada sistema, constantes no artigo 2° do Decreto

Municipal 029/2013, ficam assim definidos:

|. Sistema de Controle Interno;
Il. Sistema de Planejamento e Orgcamento;
lll. Sistema de Controle Patrimonial;
IV. Sistema de Contabilidade;
V. Sistema de Educacao;
VI. Sistema de Compras, LicitagBes e Contratos.
VIl. Sistema de Saude;
VIIl. Sistema de Tributos;
IX. Sistema Financeiro;
X. Sistema de Transportes;
Xl. Sistema de Administracdo de Recursos Humanos;
Xll. Sistema de Convénios e Consorcios;
XIll. Sistema de Projetos e Obras Publicas.
XIV. Sistema do Bem-Estar Social;
XV. Sistema de Comunicacédo Social;
XVI. Sistema Juridico;
XVII. Sistema de Servicos Gerais;

XVIII. Sistema de Tecnologia da Informacao.
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Sistema Unidade PONTOS DE CONTROLE
Administrati| Responsavel
VO

SCI - UCCI SCI 01: elaboragéo das Instrugcdes Normativas

Sistema de SCI 02: realizagéo de auditorias internas, inspegdes e

Controle tomadas de contas especiais;

Interno SCI 03: emissao de parecer conclusivo sobre as contas
anuais;
SCI 04: remessa de documentos e informacgoes ao TCEES;
SCI 05: atendimento as equipes de controle externo;
SCI 06: exercicio das demais atribui¢Oes especificas da
UCCI.

SPO - Secretaria de SPO 01: elaboracao do PPA,

Sistema de | finangas SPO 02: elaboracédo da LDO;

Planejamento SPO 03: elaboracéo da LOA,

e Orcamento SPO 04: realizacdo de audiéncias publicas;.
SPO 05: Acompanhamento dos resultados previstos nos
programas do PPA, do cumprimento das metas fiscais e das
prioridades e metas definidas na LDO.

SCL - Departamento | SCL 01: aquisigéo de bens e servigos mediante licitagéo,

Sistema de | de Compras e | inclusive dispensa e inexigibilidade;

Compras, LicitacOes SCL 02: alienacéo de bens mediante leildo ou concorréncia

Licitagdes e publica;

Contratos SCL 03:controle de estoques;
SCL 04: cadastramento de fornecedores;
SCL 05: concessdo e permissao de servicos publicos e
autorizacéo;
SCL 06: acompanhamento e controle de execucéo dos
contratos.

STR - Departamento | STR 01: gerenciamento e controle do uso da frota e dos

Sistema de | de Controle da | equipamentos;

Transportes | Frotae STR 02: manutencgdes preventivas e corretivas;

Equipamentos | STR 03: controle de estoque de combustiveis, pecas, pneus,

etc;
STR 04: locacdo de veiculos e equipamentos.

SRH - Departamento | SRH 01: admissao de pessoal em cargo efetivo;

Sistema de de Recursos SRH 02: admisséo de pessoal mediante contrato temporario;

Administraca| Humanos SRH 03: admisséo de pessoal para o exercicio de cargo

o de Recursos

comissionado e funcdo de confianca;
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Humanos SRH 04: manutencdo do cadastro de pessoal e controle
sobre vantagens, promogoes e adicionais;
SRH 05: treinamento e capacitacdo do pessoal;
SRH 06: processos administrativos disciplinares.
SPA — Departamento | SPA 01: registro, controle e inventario de bens moveis e
Sistema de | de Patriménio | imdveis;
Controle e Servicos SPA 02: alienacdo (art. 17, Lei n° 8.666/93) e cessdo de
Patrimonial | Gerais bens;
SPA 03: providéncias em caso de extravio e furto de bens;
SPA 04: desapropriacao de imoveis.
SPA 05: recebimento e distribuicdo de equipamentos
SCO - Departamento | SCO 01: registro da execucdo or¢camentaria e extra-
Sistema de | de or¢amentaria;
Contabilidad | contabilidade | SCO 02: geracéo e consolida¢do dos demonstrativos
e contabeis;
SCO 03: geracéo e divulgacdo dos demonstrativos da LRF.
SCV - Gabinete do SCV 01: celebragdo, controle e prestacao de contas de
Sistemas de | Prefeito convénios e congéneres concedidos;
Convénios e SCV 02: celebracéo, controle e prestacdo de contas de
Consorcios conveénios e congéneres recebidos;
SCV 03: controle e acompanhamento dos consorcios.
SEC - Secretaria de SEC 01: transporte escolar;
Sistema de | Educagéo SEC 02: alimentacéo escolar.
Educacéo
SSP — Secretaria de SSP 01: controle e distribuicdo de medicamentos e de
Sistema de | Saude material médico clinico;
Saude SSP 02: acondicionamento e destinagédo de residuos (lixo
Publica hospitalar);
SSP 03: transporte de pacientes.
STB - Departamento | STB 01: manutencdo do cadastro imobiliario e cadastro
Sistema de | de Tributos econémico;
Tributos STB 02: langamento, arrecadacao, baixa e fiscalizagdo de
tributos;
STB 03: inscricdo, controle e baixa da divida ativa tributaria;
STB 04: concessdo e controle das renuncias de receita
tributaria.
SFI — Sistema| Secretaria de SFI1 01: controle da receita e das disponibilidades financeiras
Financeiro | Financas vinculadas e ndo-vinculadas;
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SFI 02: estabelecimento da programacao financeira;
SFI1 03: concesséo de adiantamentos;

SFI1 04: concessdo de diarias;

SFI1 05: Contratacéo e controle de operages de crédito,
avais e garantias.

SBE — Secretaria de SBE 01: cadastramento e atendimento a pessoas carentes.
Sistema de | Acéo Social
Bem-estar
Social
SOP - Secretaria de SOP 01: licenciamento, contratacdo, execucao, fiscalizacéo,
Sistema de | Obras controle e recebimento de obras e servigos de engenharia.
Projetos e IN SOP 002/2014 - Dispde sobre procedimentos para remessa
Obras de informac6es do sistema Geo-Obras
Publicas IN SOP 003/2015 - DispOe sobre procedimentos relativos a
aprovacéo e regularizacdo de obras particulares
IN SOP 004/2015 - Dispde sobre procedimentos relativos a
emissao de alvara de Habite-se de obras particulares
SCS - Assessoria SCS 01: publicacdo dos atos oficialis;
Sistema de Comunicacdo | SCS 02: divulgacdo de campanhas institucionais.

Comunicacgao
Social

SJU - Procuradoria SJU 01: processos administrativos e judiciais;
Sistema Juridica SJU 02: administracdo e cobranca de divida ativa;
Juridico SJU 03: realizagéo de sindicancias internas.
SJU 04: procedimentos para elaboracdo e encaminhamento
de projetos de lei, decretos e portarias.
SSG - Secretaria SSG 01: contratacdo e gerenciamento de servigos de apoio
Sistema de | Administracdo | (copa, telefonistas, manutencdes, vigilancia, seguranca
Servigos patrimonial, etc.);
Gerais SSG 02: utilizacéo de servicos de telefonia fixa e celular,
agua e energia
SSG 03: tramitacdo de documentos via protocolo, envio e
recebimento de correspondéncias.
STI - Departamento | ST1 01: procedimentos para seguranga fisica e logica dos
Sistema de | de Informatica | equipamentos, sistemas, dados e informacoes;
Tecnologia STI 02: aquisicgéo, locagdo e utilizagdo de software,
da hardware, suprimentos e servigos de T,
Informacéo STI1 03: manutencéo e disponibilizacdo da documentacédo

técnica.
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Art. 4° - A UCCI em conjunto com as Unidades Setoriais, devera elaborar estudo
para verificacdo de demais pontos de controle a serem normatizados, por grau de
prioridade, face a necessidade da administracdo, os quais deverdo ser aprovados e

inseridos no quadro sistematico constante no artigo 3° deste decreto.

Pardgrafo Unico — O estudo e apresentacdo que trata este artigo devera ser
apresentado pela UCCI e aprovado pelo chefe do executivo até o primeiro semestre
de 2017.

Art. 5° - Fica aprovado o Organograma dos sistemas de Controle Interno em anexo,

passando a fazer parte do presente decreto.

Art. 3 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.
Brejetuba-ES, 10 de novembro de 2016.

JOAO DO CARMO DIAS
Prefeito Municipal
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